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PORTARIA SM§ N O 01912025, DE 04 DE DEZEIVIBRO DE 2A25,

Súmula: Designa Servido(a) para exercer a
função na Reeepção da Unidade de Saúde
Deputado Aníbal Khury e da outras providencias;

O Secretário Municipal de Saúde, senhor Anderson Leme da §ílva, no uso de suas atribuiçÕes legais;

Conslclerando o Decreto Municipal n" 086/2016, especiaimente seu Anexo I - Descrição de Cargos,
que dispÕe sobre as atrrbuiçÕes do cargo de Escriturário Il, "CÁRGA. Escrititrário !! Sumério de Atuaçãa:
Dá stiporfe administrativo ao seÍor a qual estiver latado. Atuaçãa: Desenvolve trabalhos de natureza
adminÍstretiva de fornta a dar suporte administrativo ao setor. ao qual está lataclo, é responsável peÍa elaboração
de planilhas. relatarios, apresentações; Redige documentos farmais, taís como: Ofícios, requerímentas.
mernarafidss, declarações. procuraçóes, termos rle qualquer naturcza: Poderá ser responsável par efetuar
lançamentos em sisfemas; Atender aa publico: Auxiíiar na elabaração de processos relalrvos à área em que
estiver íotada; Ençaminha so/rciiaçôes pareÇeres jurídicas; Poderét ser responsável por redigir dacumentas
aficiais. tais coma: decreÍos, paftarias e reso/uçôes. Paderá auxiliar na eíabaração de Projetos de Lei ,

Considerando que o Profissional já tem experiência exercendo a função, no período da competência
A5í2417 a A1l2A21 na recepção da uas pRoF HETTv RosA DE MoURA E cosrA e no perÍodo da
competência 0212421 a 12t2424 UBS JosE rullo DESPLÂNCHES, conforme consta no SCNES no link
https :/lcnes2Jjatasus. qov. br/Exibe Ficha P rof 

- 
Sus. asp?J"*1 !

Considerando que o profissiona! atualmente esta desempenhando sua funçáo lotado na Secretaria
fulunicipal de Saúde e desde o início de JaneÍro de 2025 na função de nssrsrrnirr ADMTNISTRATIvo no
Gabinete da Secretaria de Saúde, e em razão da transferência de profissional que desempenhava a
função na Unidade de Saúde acima citada.

RESOLVE;

A* 10 Designar o servidor Elizeu de ÍVlatos, CPF: 677.XXX.XXX-20, ocupante do cargo de
Escriturária ll, para exercer suas atividades na Recepção da Unidade de Saúde Deputado ,Aníbal
Khury, desempenhando as atribuições previstas no Anexo I do Decreto no 086/2016.

Art. 2" Caberá ao servidor reailzar as atividades de atendimento ao público, organizaçãr: de
prontuários, regístros administrativos, supoúe às demandas da unidade e demaÍs atribuiçÕes
definidas para o cargo, conforme legislação vigente.

Art. 3o Revogar a FORT,ARIA StulS N o 014/2025, DE 02 DE SETET\,4BRO DE" 2A25. §UMULA:
Designa responsáveis pelo gerenciamento de aquisição de peças e manutenção de veículos da frota
municipal

Art. 40 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação, revogando-se as disposiçÕes em
contrário.

Dê-se ciência, publique-se e curnpra-se.

Doutor LJlysses, 04 de Dezembro de 2025
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